
Directions for Bus Requests on 
Skyward Financial Management 

(Financial Management) 

Please call Accounts Payable at                     
715‐693‐2530 Ext.6107 if you need further 

assistance or email 
AccountsPayable@mosineeschools.org 



Login to Skyward Financial and click on Financial 
Management link and then the Purchasing tab 



 



 



 



 



 



 







 



 





[Grab your reader’s attention with a great quote from the document or use this space to emphasize a key point. To place this text box anywhere on the page, 
just drag it.] 

 

*****NOTE:  IF  YOU ARE USING FUNDS FROM A DONATION, YOU WOULD 
NOT USE THE FUND 10 OR 27 ACCOUNT NUMBERS.  SEE THE FOLLOWING 
SCREENS IN USING DONATION FUNDS. 

This is the account number for: 
Elementary School:   10 E 809 341 256771 000      Special Education: 27 E (100 ELM) 341 256770 341 
Middle School:    10 E 809 341 256772 000                 27 E (200 MS) 341 256770 341 
High School  :   10 E 809 341 256774 000               27 E (400 HS) 341 256770 341 
 



Directions if using Donation Funds 

Put a check mark in the box with the account number 
that begins with a 21.  
Fund 21 account numbers are donations funds.  



Donation Accounts to use would consist of: 
District:  21 E 809 341 256771 000 
Elementary School: 21 E 100 256771 000 
Middle School: 21 E 200 256771 000 
High School: 21 E 400 256771 000 

21 E 400 341 256771 000 

*You need to get Approval to use a donation account.  
 
*Very important to list what donation account/fund the 
payment is coming out of. If you are unsure, please ask your 
building secretary.  



WARNING:  Approval Status should be WFH.  If the 
status is WIP (work in progress), no one will ever see 
the PO—only you and no bus trip will be reserved. 



Adding a NOTE for Donations 



 



 



Verifying Approval 



 


